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1.00mue moJiokeHust
1.1. Hacrosiee [lososkeHue o nopsijke paccMOTpeHuUs oOpalleHuii rpaxiad B MyHUIMnaibHoe
aBTOHOMHOE JOIIKOJIbHOE  oOpa3oBaTenbHOE  yupexkiaenue «Jlerckuit cam Ne  55»
MYHUIIMNAIbHOrO oOpa3oBanus Kanpamakmickuit paiion (manee — JIOY) paspaGoraHo B
cooTBeTcTBUU ¢ PenepanbHbM 3aKk0HOM 0T 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsinke paccMOTpeHus
oOpamienuil rpaxnaan Poccuiickoit ®enepauuun», B coorBeTcTBHM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 1. Ne 273-®@3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit deneparmmy.

[TonoxeHueM peryaupyroTcs IPaBOOTHOLICHUS, CBSI3aHHbIE Cc peanu3anuen
rpaxaaHuHoM P® 3akperuienHoro 3a HuM Kouctutynueit PO npaBa oOpaieHus B oprasbl
MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUs, YCTAHABIMBAETCS MOPSAAOK PACCMOTpPEHHsI OOpalleHHud rpaxiaH
B aamuHucTpanuio JIOVY.

1.2. Opranuzanus paboThl ¢ oOpallleHUsIMH IpaxaaH B agMuHucTpauuto JJOY Benercs B
cootBercTBUU ¢ Koncrurynueir PO, «Denepanbubim 3akoHOM OT 02.02.06 1. Ne 56-®3 «O
HopsiIke paccMOTpeHMs oOpaiieHuit rpaxkiaan POy, @enepanbHbIM 3akoHOM OT 29.12.2012 .
No 273-®@3 «O6 oOpazoBanuu B Poccuiickoit deneparuny», Ycrasom JIOY u HacTosmmm
ITonoxenueM.

1.3. YcranoBneHHblii HactosiiuM IlonojkeHneM MOpSAOK paccMOTpPEeHHUs oOpalleHuit
rpaxJiaH pacHpoCTpaHseTcsl Ha BCce 00pallleHus Ipaxk1aH, 3a HCKIIIOUeHHEM O0pallleHui, KOTopble
MOJJIeKaT pPacCMOTpPEHMIO B HMHOM HOpSIKE, YCTaHOBJIEHHOM benepanbHBIMU
KOHCTUTYIMOHHBIMU  3aKOHaMH W UHBIMH  (pelepalbHBIMH 3aKOHAMH, a TaKXe IIHCEM,
UCIIOJHEHHBIX Ha oO(QUUUANbHBIX OJIaHKaxX  yYpEeKIEHUH, OpraHu3anuii, MpeAnpusTui,
NOJANUCAHHBIX MX  PYKOBOIUTENSAMM,  YIOJIHOMOYEHHBIMHM Ha TO JHUIAMHM, KOTOpPbIE
paccMaTpUBaIOTCS B MOPSAJKE, YCTAHOBIEHHOM I OOLIEH KOppeClOHACHIINH.

1.4. YcranoBieHHblii HactosmuM [loojkeHHEM MOPSIOK paccMOTpeHHus —oOpalieHuin
rpaXkJaaH paclpoCTpaHseTcsl Ha MPaBOOTHOILIEHUS, CBA3aHHBIE C PAacCCMOTpPEHUEM OOpalleHui
MHOCTPAaHHBIX TPaXJIaH W JUI 0€3 rpa)kIaHCTBa, 3a UCKIIOYEHUEM CIy4yaeB, YCTAHOBJIEHHBIX
MeXIyHapOoaAHbIM JoroBopoM Poccuiickoit denepanun mwin ¢enepaibHbIM 3aKOHOM.

1.5. Ilpu paccmoTpeHHH oOOpalleHuss He [JOIyCKAaeTCsl pasIJiallleHue CBEICHMI,
coJiepKalnxcs B 00palleHnH, a TAK)Ke CBEACHU, KacaroINXCsl YaCTHOM JKU3HU Tpak/laHnHa, 0e3
ero cormacusi. He sBisiercss pasriamieHueM CBEACHUN, COJepXKalluxcsi B 0OpalleHuH,
HalpaBJIeHUE MHUCbMEHHOIO OOpalleHusi B TOCYJapCTBEHHBIH OpraH, OpraH MECTHOIO



CaMOYIIPpaBJICHUA WX MOOJDKHOCTHOMY JIMIY, B KOMIICTCHIIMIO KOTOPbLIX BXOJUT PCHICHUC
IIOCTaBJICHHBIX B 0OpaIlleHHE BOIIPOCOB.

1.6. Anmunucrpanus JIOY cucremarndyecku aHamu3upyer u 00oOmiaer obOpamieHus
rpaXKIaH, COJAEpXKaIluecs B HUX KPUTHYCCKUE 3aMEUYaHus, C LENbI0 CBOCBPEMEHHOIO
BBIABJICHUSA W YCTPAHCHUA NPHUYHH, MOPOKAAIOIMINX HAPYHICHUC IMPAB U OXPAHACMBIX 3dKOHOM
UHTEPECOB TPAXK/IAH.

2. [IpaBo rpasxkian Ha oOpaileHue

2.1. I'paxxnane MMEIOT TMpaBO OOpaIIaThCs JTUYHO, B YCTAHOBICHHOM Qopme, a Takxke
HANPAaBIATh WHAWBUIYaIbHBIE M KOJUIEKTUBHbBIE MUCHMEHHBIE OOpAIIEHUS B aJIMUHUCTPALIUIO
JOY nmubo AOHKHOCTHBIM JIHIIAM.

2.2. I'paxnane peanu3yloT IpaBo Ha oOpaleHre CBOOOIHO M JOOPOBOJIBHO, HE Hapylias
IpaB ¥ CBOOOBI IPYTUX JIHIIL.

2.3. ®opma obpallieHus TpaXk1aHaMu BEIOUpaeTcs CaMOCTOSITENBHO.

2.4. PaccmoTpenue oOpalieHnii rpakJjaH OCYIIECTBIAETCS OeCIIaTHO.

2.5. Ilpn paccmoTpenun oOpamenus B anMuHUcTpanuio JJIOY rpaxaanuH ©MeeT IMpaBo:

- IlpencraBnaTe  JAOMOJHHUTENBHBIE TOKYMEHTHI M MaTepHaibl, JMOO 0Opamarbes ¢
npocb0Ooit 00 X UCTPEOOBAHUH.

- 3HaKOMHUTBCA C JOKYMEHTaMH ¥ MaTepHallaMH,  KacarolIUMHUCS PacCMOTPEHUS
oOpailieHusi, €ciay 3TO He 3aTparuBaeT IMpaBa, CBOOOJbI U 3aKOHHBIE MHTEPECHl JIPYTUX JIHII,
€CIIM B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaxX M MaTrephajax He COAEPIKATCs CBEICHHS, COCTaBIISIOIINE
TrOCY/IapCTBEHHYI0 WJIH UHYIO OXpaHsemylo (penepanbHbIM 3aKOHOM TaiHYy.

- [lomy4aTh NHUCHMEHHBI OTBET IO CYHIECTBY IIOCTABJICHHBIX B OOpalIeHHE BOIPOCOB,
3a CKIIIOUYEHUEM CIy4yaeB, YKa3aHHbIX B ILILS5.4, 5.8 Hactosmiero IlomoxeHus yBegomieHHE
0 Tepeagpecalii MHCbMEHHOTO OOpamieHuss B TOCYJapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraH MECTHOTO
CaMOYIPAaBIIEHUS WIH JOJKHOCTHOMY JIMIlY, B KOMIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT pEIICHUE
MOCTABJICHHBIX B OOpAIllEeHHH BOIIPOCOB.

- OOpamarbess ¢ kajgo0oil Ha NMPUHATOE MO OOpAIEHUIO pEIIeHWe WU ACHCTBHE
(Oe3neiicTBUE), a TaKKe C 3asBICHHEM O NMPEKpaIleHHH PACCMOTPEHUsT OOpaIIeHusl.

3. TpeGoBaHusi K NUCbMEHHOMY O00OpalleHUIO

3.1. B nucbMeHHOM OOpallleHHMHM TIpaxJaH B O00s3aTENbHOM THOpPSJIKE  YKa3bIBaeTCs
HAaUMEHOBAHME  aJMUHUCTpauuu, 100 ¢aMuius, HMs, OTYECTBO  COOTBETCTBYIOIIETO
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA WJIM €ro JIOJDKHOCTH B agMuHMcTpauuu JJOVY, a Takke cBor (paMuinio,
UM$1, OTYECTBO, MOYTOBBIN aJpec, MO KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HalpaBJIeH OTBET, yBEJIOMIICHUE
nepeajapecaluy OOpalleHus, U3jaraeT CyThb MNPEIIOKEeHUs, 3asBICHUS MWIIM JKaloObl, CTaBUT
JUYHYIO TOJMKUCH U JaTy.

3.2. B cayyae HeoOXOAMMOCTH B IMOJATBEPXKACHUE CBOMX JOBOJIOB TIPaKAAHUH IO
MUCbMEHHOMY OOpAaIIeHHIO MpHiaraeT JOKYMEHThI U MaTepuasbl JMOO UX KOIUHU, KHHKKH U
OpPUTHHAJIBI WHBIX JOKYMEHTOB, IPUJIOKEHHBIE K OOpaIleHUsM, BO3BpAIIAIOTCS 3asBUTEISIM
0 UX MpOochOE.

3.3. OGpamienue, mnoctynuiiee B AamuHuctpanuio JOY no HMHPOPMALUOHHBIM
CUCTEMaM OOILEro TMOJb30BaHMs, TMOJIEKUT PACCMOTPEHUIO B MOPSAKE, YCTAaHOBJIEHHOM
HacToAmM [lonoxeHuem.

3.4. 'paxxiaHiH HampaBiiieT CBOE MHCbMEHHOE OOpalleHHe HEMOCPEeICTBEHHO Ha UMS
3agenytouied JJOY mnm  ero 3amectutenel, B KOMIETEHLUH KOTOPBIX BXOJWUT pEIICHUE
MOCTaBJIEHHBIX B OOpaIleHUH BOIPOCOB.

3.5. IluceMenHoe oOpaleHue MOAJEKUT O00S3aTeNbHOW PErucTpalil B TEUYEHUE TPEX
JTHEW ¢ MOMEHTa TOCTYIUICHHUS.

Bce mnocrymaromme B anmuHHcTpanuio JIOY mucbMeHHBIE oOpallleHHs TpakIaH
NPUHUMAIOTCS,  YYWUTBHIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCS. PerucrpanMoHHBIH HMHIEKC OOpaleHus
IpaXJaH YKa3bIBaeTCs B MMCbMEHHOM OOpAIlleHWH, KOTOPBIA CTAaBUTCS B HIDKHEM IPaBOM



yIiy TEpBOIO JIMCTA.

3.6. [IucpMa rpaxigaH ¢ MOMETKOW «IMYHO» TMOCJIE€ MNPOYTEHHS aapecaToM, B cCiydae,
€CIIM B HHUX CTaBATCS BOMPOCHI, TpeOyiomme O(UIMANbHBIX OTBETOB, MEPENaloTCs Ha
PETrUCTPAlMI0 B YCTAHOBJICHHOM MOPSIIKE.

3.7. llucpmenHoe oOpaieHue, coleprKallee BOMPOCHL, PEIICHHE KOTOPHIX HE BXOIUT B
KoMmreTeHuo agMuHuctpanuu IOV, moaiexuT mnepechlUike B TEUEHHE CeMHM JHEH Co JHs
pPETUCTPAllMM B COOTBETCTBYIOIIMM OpraH WJIH COOTBETCTBYIOLIEMY JIOJDKHOCTHOMY JIUIY, B
KOMIIETEHIIMI0 KOTOPOrO BXOJMUT pEIIEHHWE IMOCTAaBIECHHBIX B OOpalleHUH BOIPOCOB, C
YBEIOMJIEHHMEM TIpaXKAaHMHA O Mepeajpecaliii €ro oOpalleHus, 3a HMCKIIOUYEHUEM Ccllydas,
yKa3zaHHoro BILIL 5.4, 5.8 Hactosimero IlonoxxeHus.

4. PaccmoTpeHue oOpaieHuil rpaskaaH, MOArOTOBKA OTBETOB.

4.1. OOpamenue, mnocrynuBmee 3aBenytonieir JOY, momiexur o0s3aTeaIpHOMY
PACCMOTPEHHUIO.

4.2. Yyer, perucrtpamus, XOJ PACCMOTPEHHUS OOpaIlleHHUs] TPpakJAaH OCYIICCTBISIIOTCS
3aBEYIOIICH ¢ 3aHECEHUEM B XKYypHaAJ M KapTOUKY JJMYHOTO MpUEMa.

4.3. 3aBenyrommii JIOY:

- obecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE paccMOTpeHue
oOpaiieHusi, B clydyae HEOOXOJUMOCTH — M C YydacTUEM TpaKIaHUHA, HAMpPaBUBIIETO
oOparieHue;

- 3ampaiirBaeT HEOOXOIUMBIEC ISl PACCMOTPEHUsSI OOpalleHUs TOKYMEHThI M MaTepHallbl
B JIPYTUX OpPTraHax M y IPYTUX MPEINPUATANA U OpraHU3alil ropoja, 3a UCKIIOUYEHHEM CYJIOB,
OpraHoB JI03HAHUS W OPraHOB IPEIBAPUTEIIBHOTO CJICACTBUS;

- IPUHUMAET MEPhI, HAMPABJICHHbIE HA BOCCTAHOBIICHUE WJIW 3AIIUTY HAPYIICHHBIX IPaB,
CBOOOJT M 3aKOHHBIX HMHTEPECOB TpaXkJIaHHHA;

- TaeT MHUCHhMEHHBIC OTBETHI I10 CYIIECTBY MMOCTABIICHHBIX B 0OpAIlIEHUU BOIIPOCOB;

- YBEJOMJISICT TPaXkJaHWHA O HAINpaBJIEHUHM €ro OOpallleHUs Ha PacCCMOTPEHHUE B JIPYrou
OpraH WIH JIpyrue NpeanpusaThs U OpraHu3alii ropoja B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHIIUEH.

4.4. YupexnaeHus, MNpeqUpUATHS MW OpraHuM3aluy paiioHa IO HalpaBIEHHOMY B
YCTaHOBJICHHOM TOpsiike 3ampocy 3aBeayromiero IOV, paccmarpuBaromiero oOpalieHue,
00s13aHbl B Te4eHHE |5 nHel NpenocTaBisATh JOKYMEHTHI M MaTepuaibl, HEOOXOAUMBIE IS
paccMOTpeHHs OOpalleHus 3a HWCKIIYEHHEM  JOKYMEHTOB M MaTepuajioB, B KOTOPBIX
COJIEpKaTCsl CBEJEHMS, COCTABIISIIOIIME TOCYAAPCTBEHHYIO HIIM OXpaHsAeMyio QenepalbHbIM
3aKOHOM TaiHy, W JIJISi KOTOPBIX YCTAaHOBJIEH OCOOBIA TOPSJIOK TMPEIOCTABICHUS.

4.5. OtBeThl Ha OOpallleHus TpakaaH, MpUcIaHHble Ha UM 3aBenyroriero IOV, rorosarcs
Ha OJIaHKe YYPEXKJEHUS 3a MOANUChio 3apenytomiero JJOY u peructpupyroTcs B )KypHae.

7.6. OTBeThl JOJKHBI COAEpkKAaTh KOHKPETHYI0 M YEeTKyI HH(OpPMAIHI0 IO BCEM
BOIIpPOCaM, TIOCTaBJIECHHBIM B OOpalleHuu TpaxkaaH. Ecou 3asBUTENIO JaH OTBET B YCTHOM
dbopMe, TO B MaTepuanax, MPUIOKEHHBIX K OOpaIleHHI0, JTOJDKHO OBITh 3TO ykazaHo. Eciwm
JAETCS  MPOMEXYTOYHBIM OTBET, TO YyKa3bIBa€TCA CPOK OKOHYATEIHBHOTO  pEelIeHUs
MOCTaBJIEHHOI0 BOIPOCaA.

OTBeTHI, MOATOTOBJICHHBIC HA OCHOBAaHWU IPABOBBIX JOKYMEHTOB, JIOJDKHBI COACPIKATH
PEKBU3UTHI 3TUX JOKYMEHTOB C yKa3aHMEM JlaThl WU HAMMEHOBAHUSI.

OTBeT Ha KOJIJIEKTHBHOE OOpAIleHHE OTIPABISETCS HA UM MEPBOTO IOIMHCABIIETO €r0
JUIA, €CJIM B MMCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIMII0, KOMY HAJJIEKHUT J1aTh OTBET.

OtBer Ha oOpamienue, mnocrynusiiee B Aamunuctparuio JJOY no wuHbOpMaIMOHHBIM
CUCTeMaM OOIIero TMOJIb30BaHMS, HAMpPAaBISETCS IO IOYTOBOMY aApecy, YKa3aHHOMY B
oOparieHuu.

4.7. ObpaiieHus TpaxJIaH MOCIE UX PACCMOTPEHHUs HCIOIHHUTEISIMU BO3BPAIIAIOTCS CO
BCEMH OTHOCSIIMMHCS K HUM Martepuaiamu 3asenytomero 1OV, xotopeiii gopmupyer nena,



B TOM YHCJIE C OTBETOM 3asBUTENIO B Cllydae, €CJIH JaBajioCh MOpydeHHe HHHOPMHUPOBATH
PYKOBOJICTBO O pe3yjbTaTaX pPacCMOTPEHHS.

4.8. Tlopsamok BHU3UPOBAHUS TOATOTOBICHHBIX OTBETOB Ha OOpalleHHUs TpaxaaH 3a
noanvchbio 3aBenytoieit JJOY u ero 3amectuTenell yCTaHABIUBAETCS CIICTYIOIIMIA:

Ha BTOPOM JK3EMIUISIPE OTBETA 3aBUTEIIO B JICBOM HUKHEM YTIy YKa3bIBaeTCsl (haMUIHsl U
MOJMUCH UCIOJHUTENS, HOMEp €ro CiayxeOHOoro TeinedoHa, a TakKe MPOCTABISAIOTCS BU3bBI
PYKOBOAMTENEH, y91aCTBOBABIIUX B MOATOTOBKE OTBETA, C pACIIU(PPOBKON (HaMUITHIA.

4.9. Ha xaxaoMm oOpallleHUH Mocie OKOHYATEIbHOTO PELICHUS U €ro UCTIOIHEHUS I0JKHA
ObITh OTMETKa 00 mcronHeHun «B gemo», para u OUYHAas MOMAINUCH JOKHOCTHOTO JIWIIA,
NPUHSBIIET0 3TO pemieHue. [Ipennoxenus, 3asBieHUs U Kano0bl, KOIMU OTBETOB Ha TpaxkaaH
(dopMHpYIOTCSL B JIEJI0 B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHON HOMEHKIIATYPOIl Jel.

5. Ilopsinok paccMOTpeHHMs OTAEeIbHBIX OOpalleHHi

5.1. OOpamenus rpakaan, nocTynuBinke 3aBenytomemy JIOY w3 cpencTts MaccoBoi
uHpOpMaLlUK, pAcCMATPUBAIOTCS B MOPSAKE W CPOKH, MPEIYCMOTPEHHBIE HACTOSIIUM
[Tonoxenuem.

5.2. B cayyae eciu B NMCbMEHHOM OOpallleHMM HE yKa3zaHa (aMuiaus TrpakIaHUHA,
HaIpaBHBIIEro oOpallleHre U MOYTOBBIM aapec, M0 KOTOPOMY JOJIKEH ObITh HAIllPaBJICH OTBET,
OTBET Ha oOpanicHue He npaercs 3aBeayromei JJOY, npuHumaeTcs pemeHne o0 CIIMCaHuN JAHHOTO
oOpartenus «B nemo».

5.3. Eciiu B yka3aHHOM OOpalleHuHM COJEp)KaTCsl CBEACHHS O IIOJrOTaBIMBAEMOM,
COBEpIIaeMOM WJIM COBEPUICHHOM MPOTHUBOMNPABHOM JESHHMM, a TakkKe O JHUIE, €ro
MOJArOTABIMBAIOLIEM,  COBEpIIAIOIIEM WM  COBEPILIMBLIEM, oOpamieHne  MOJIeKHT
HAIPAaBICHUIO B OPraH B COOTBETCTBHH C €r0 KOMIIETCHIIUEH.

5.4. OOpamenue, B KOTOpOM oOOXKalyercs CyneOHOe peIIeHHE, BO3BpaIlacTcs
TpaXIaHUHY C Pa3bsCHEHHEM MOpsAIKa 00XaJlOBaHUS JTaHHOTO CyIeOHOTO peIIeHUs.

5.5. Ilpu mosnydyeHUH NHCBMEHHOrO OOpallleHusi, B KOTOPOM COJIEP’KaTCsl HELEH3YpPHBIE,
OCKOpPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YTPO3bI )KU3HH, 3J0POBBIO UM UMYIIECTBY AOHKHOCTHOTO JIMIIA,
a TaK)Ke 4YWICHOB €ro CEMbM 3aBeyIOLIMI BIIpaBe OCTaBUTh oOpalleHue 6e3 OTBeTa IO CYIIECTBY
MOCTaBJICHHBIX B HEM BOIPOCOB U COOOLIUTH Tpa)KJIaHWHY, HANPABUBIIEMY oOOpalleHUe, o
HEJOMYCTUMOCTH 3JIOYIOTPEOJIEHNS TPABOM.

Pemienne o cnucanun JaHHOTO oOpamieHus «B gemo» W HampaBlIeHMHM COOOLIEHHUs
3asBUTENIO O HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHUS TPAaBOM TPUHUMASTCS U TOIHCHIBACTCS
3agenytrouum IOV win 3amectuteneM.

5.6. B cnyuae, ecnau  TEKCT MHCBMEHHOTO OOpalleHuss HE TMOJAeTCs MPOYTEHHIO,
oOpaleHre He MOJJIECKUT HaMNpaBICHUI0O Ha PAacCMOTPEHHE U OTBET Ha HEero He JaeTcs.
3asButento 00 3TOM cooOmiaercs, eciu ero ¢GaMuius U TOYTOBBIM aapec MOAMA0TCS
npouteHuro. PemieHne o cnvcaHuM jaaHHOTro oOpamieHus «B 1eno» u cooOleHnH 3asBUTEII0
NPUHUMAIOTCS ¥ MOAIMUCHIBAIOTCS 3aBEYIONINM WM 3aMECTHUTEIIEM.

5.7. Ob6paiieHust rpaxkJaH, MOCTYNHBIIME OT OJJHOTO U TOTO Xe JIUIa 10 OJHOMY U TOMY
K€ BOIIPOCY, €CIM CO BpPEMEHU NOJa4M NEpBOro OOpallEeHUS MCTEK YCTAaHOBJICHHBIN
HactosmuM [lonoxkeHneM CpOK pPacCMOTPEHHUs WM 3asBUTENb HE COIVIACEH C NMPHUHATHIM 110
ero OOpalIeHHI0 PEUICHHEM, CUYHUTAIOTCS MOBTOPHBIMHU.

[Tpu pabote ¢ MOBTOPHBIMU OOpAIICHUSIMU JEIONMPOU3BOIUTENL (HOPMHUPYET €TI0 C yKe
UMEIOIIUMUCS TOKYMEHTaMH 110 OOpaIleHusIM JTaHHOTO 3asBHUTEIIS.

He cumTarorcs moBTOpHBIMU OOpAIEHHs OJHOTO M TOTO K€ 3asBUTENs, HO IO Pa3HbIM
BOTIPOCAaM, a TAK)K€ MHOTOKPATHBIC — IO OJTHOMY M TOMY € BOIIPOCY B CITydae, €CIIM PUIHHBI,
0 KOTOPBIM OTBET IO CYIECTBY IOCTaBJICHHBIX B OOpallleHMH BOIIPOCOB HE MOT OBITH JaH,
B TIOCJIEyIONeM OBUIM YCTpaHEeHbl, TPaXJaHWH BIOpaBe BHOBb HAINPAaBUTh OOpalieHue
3aBenytomieit JJOY.

5.8. B ciydae eciu B MUCbMEHHOM OOpalIeHUM Tpa)<IaHWHA COIEPXKUTCS BOIPOC, HA
KOTOPBIIl €My MHOTOKpPAaTHO JaBajHCh INHCbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee



HaIlpaBJICHHBIMU 06paH_[eHI/I$IMI/I, U IIpU 3TOM B O6paH_I€HI/II/I HC IPpUBOAATCA HOBBIC JOBOABI HJIN
obcrositenscTBa 3aBeAyromuii JIOY BhnpaBe mpuHATH pelieHHe O O€30CHOBATEIBHOCTH
OUepeIHOTO OOpalleHUs W MPEKPANICHHH TMEPEeNUCKH ¢ rpakaaHnHoOM. O TaHHOM pPEIIeHUU
YBEAOMJISIETCST TPa)<IaHUH, HAPaBUBIINN OOpalleHHe.

5.9. B ciyyae eciy OTBET IO CYIIECTBY MTOCTAaBJICHHOTO BOIPOCAa B OOpAIIEHUU HE MOXKET
ObITh MaH 0e3 pasrjalleHus CBEISHUM, COCTaBISIONIMX OXpaHSAEMYI0 (elepalbHbIM 3aKOHOM
TaiiHy, TpaXJaHUHY, HAIMPaBUBIIEMY OOpalieHue, COO0IIaeTCs 0 HEBO3MOKHOCTH AaTh OTBET IO
CYILIECTBY B CBS3M C HEJOIYCTUMOCTBIO pa3rjallleHus YKa3aHHBIX CBEJICHUM.

6. Cpoku paccMoTpeHusi oOpalleHUil U yBeJOMJIeHHe 3asiBUTeJIel

6.1. Obpamenus, nocrynuBime 3aBeayromemy JJOY, paccMarpuBaroTcs B CPOK JI0 OJJHOTO
Mecsilla CO JIHA UX PETUCTpPallii, €CIM MHOM CPOK (MEHBIINI) HE YCTaHOBIEH PYKOBOAMTEIIEM
100 ero 3amectureneM. OOpaiieHus, He TPeOYIOIIHe OMOTHUTEIBHOTO H3YUSHUS U IPOBEPKH,
paccMmartpuBatotcs Oe3omiaratenbHo. O pe3ynbTaTaX pacCMOTPEHHUS YBEAOMIISIOTCS 3asBUTEIH.

6.2. B UCKIIIOUUTENBHBIX CllydasiX pyKOBOJIUTENb BIIPABE MPOIIUTH CPOK PacCMOTPEHHUS
oOpaienusi He O6osee yem 3a 30 nHEl, yBEIOMUB O MPOJUICHUH CpPOKa €ro pacCMOTPEHHS
rpaXJIaHWHA, HaNpaBUBIIETO oOpameHue. [Ipopienue cpoka opopmIIIeTCs] UCIOTHUTEISIMA He
MEHEe YeM 3a ISTh JAHEeH /10 UCTEUEHHUSI CPOKa PaccCMOTPEHHs OOpalleHus.

7. Opranu3zanusi padoTbl MO JHYHOMY NPHEMY TIPAKIAH

7.1. T'padux u mnopsmoxk nu4HOoro mnpuema rpaxkngan B JIOVY ycranaBmuBaeTcs
PYKOBOJUTEIIEM.

7.2. [lpp nUYHOM npHEME IPAXKIAHUH MNPEABSBISIET JTOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOUIUN €ro
JIMYHOCTb.

7.3. Ilo Bompocam, He BXOISAUIMM B KOMIIETeHIHIO 3aBeaytomiero 10V, 3asButensm
PEKOMEHAYETCSI OOPaTUTHCSI B COOTBETCTBYIOIIME OPIaHbl, YUPEKICHHS, OpraHU3aIHH.

7.4. Bo Bpemsi 3amucH Ha IpPHUEM 3aBEIYIOLIMI 3alOJHAET KapTOYKY JIMYHOTO IpUeMa
rpakaanuHa (popMa nmpusaraeTcsi), B KOTOPYI 3aHOCHTCS COJIEpKaHUE OOpallleHHs TpakIaHuHA
Ha JIMYHOM IIPUEME, a TAKKE PE30JIOLMS BEAYLIErO0 IPHUEM, C MOPYYEHUEM JOJIKHOCTHOMY
muny. [Ipu HeoOXoauMOCTH Tpa)KaaHaM IpeaaraeTcss M3JI0KUTh CyTh BOIPOCA B TUCbMEHHOM
Buzge. IluceMeHHoe oOpaiieHHe B 3TOM cliydae pPErHCTpUpYeTCsl MU paccMaTpuBaeTcs B
YCTaHOBJICHHOM MOpSAJKE, a B KapTouke JenaeTcss oTMeTka «OcTaBieHO 3asBJICHHE» U Jara
pEruCTpaLUH.

B ciiydae ecnu u3nokeHHBbIE B yCTHOM OOpallieHuu (akTbl U 0OCTOSITENBCTBA SBIISIOTCS
OUYEBU/IHBIMH M HE TpeOyloT JOMOJHHUTENIbHON MPOBEPKH, OTBET Ha OOpAIlEHUE C COTJIacHs
rpaXXAaHWHA MOXKET OBbITh JIaH YCTHO B XOJ€ JMYHOTO MpHEeMa, O YeM JIeNaeTcs 3alllcCh B
KapTOYKe JINYHOTO MpUeMa TpakJaHuHa. B ocTanbHBIX Ciiydasx JaeTcsi MUCbMEHHBIM OTBET IO
CYIIECTBY ITOCTABJIEHHBIX B 00pallleHuu BOIIPOCOB.

7.5. Tlpu NOBTOPHBIX OOpalICHUSX MMOAOHPAIOTCS HMMEIOIIMECs MaTepuaibl Mo AeTy
3asiBUTEIIS.

7.6. B Xonae nMUYHOTO MpueMa TPakJAaHWHY MOXKET ObITh OTKa3aHO B JallbHEHIIEeM
pPacCMOTpPEHUH OOpalleHMs], eCIM €My paHee ObUl JaH OTBET IO CYILIECTBY IOCTAaBJIECHHBIX B
00palIeHny BOIIPOCOB.

8. Padora ¢ o0pameHusiMH, IOCTABJICHHBIMH HA KOHTPOJIb
8.1. OOpareHusi, B KOTOPBIX COACPXKATCS BOIMPOCH], HWMEIOIIHE OOJBIIOE OOIIECTBEHHOE
3Ha4YeHHe, COOOMIAIOTCS O KOHKPETHBIX HAPYIICHHUSIX 3aKOHHBIX ITPaB M MHTEPECOB IPaXkAaH, Kak
NPaBUJIO, CTABSTCS] HA KOHTPOJIb.
8.2. Ha xonTposbHbIX oOpamienusx crapsarcs nometkn «KKOHTPOJIb» nmn «K» u «[TOJJIEXKUT
BO3BPATVY».



8.3. JIOJ’KHOCTHOE JIUIO - UCIIOJIHUTENh B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH PAaCCMAaTPUBAET KOHTPOJBHOE
obparenue, THGOPMHUPYET 0 pe3ynbTaTax pykoBoauTesst JJOY, TOTOBUT OTBET 3asiBUTEIIO.

8.4. Ecniu B oOpatieHusx ToCyJapCTBEHHBIX OPraHOB COAEPKATCs MPOCHObI MPOHMH(DOPMUPOBATH
UX O pe3yJIbTaTax PacCMOTPEHUs OOpallleHUH Ipak[JaH, TO MCIIOJHHUTEIb TOTOBUT OTBET M M.
OtBerpl moanuceiBatoTcsi pykoBoautenem JIOVY. PykoBoautens BIpaBe MPEASIOKUTH
UCTIOJIHUTEIIIO IPOAOIIKUTE PA0OTy € MPOBEJCHUEM IPOBEPOK HIIM OTMEHUTH.

8.5. OOparieHue cuuTaeTcss MUCHOJIHEHHBIM M CHUMAETCSl ¢ KOHTPOJISL, €CJIM PACCMOTPEHBI BCE
IIOCTaBJIEHHBIE B HEM BOIIPOCHI, IPUHATHI HEOOXOJUMBIE MEPbI, 3asIBUTEISIM JJaH OTBET.

8.6. IlucemeHHble O0OpalIeHNs, Ha KOTOPHIE JAIOTCS MPOMEXKYTOUYHbIE OTBETHI, C KOHTPOJIS HE
cHuMaroTcs. KOoHTpoib 3aBepIaeTcs TOJNBKO IOCHIE BBIHECEHUS U NPHHITUS HCUEPIBIBAIOIINX
Mep MO Pa3pelICHHI0 NPEAJIOKECHUS, 3asBICHHSA, KaloObl. PemieHue o CHATHM C KOHTPOJISA
npuHuMaeT pykoBogutenab MBIOVY.

9. KontpoJb 3a colJoeHneM MOPSAIAKA PaccMOTPeHUsi O0pamieHnin
9.1. [lemompou3BOAuTENb B IMpelesiaXx CBOEH KOMIETEHIMH OCYHIECTBISET KOHTPOJIb 3a
coOroicHHeM MOpsSAKa PACCMOTPEHUs OOpallleHUH, aHAIU3UPYET COAEpKAaHUE, MOCTYMAIOIMINUX
obpamenuii u wuHpOpMHUpyeT pykoBomutTenss JIOY o0 HapymIeHHSX UCHOJHUTEIbCKON
JUCLHUIIIIUHBI.
9.2. PykoBonurens JIOV:
- obecreynBaeT 0OBbEKTHUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAacCMOTpPEHHE OOpalleHus, B
cirydae HeOOXOJMMOCTH, ¥ C y4acTHEM IPpakTaHuHA, HATIPABUBIIETO OOPAIICHNUS;
- MMEeT NPaBO CO3/aTh KOMHUCCHIO IO PACCMOTPEHHIO OOpalleHHs TpakJaHUHA, MPHUHSITH
pelIeHNnEe O paCCMOTPEHUH OOpAILEHUsI C BBIE3ZIOM Ha MECTO;
- 3alpalIMBaeT He0OXOIUMBIE Il PACCMOTPEHUS 00paIIeHUs JOKYMEHTBI U MaTepUAIIbI B IPYTUX
OpraHax M y ApPYrux MNpeanpHUsaTHl U OpraHu3auuil Topoja, 3a MUCKJIIOUYEHHUEM CYAOB, OPraHOB
JIO3HAHUS U OPTaHOB MPEABAPUTEIIBHOTO CIEIACTBUSA;
- IPUHUMAET MEPBI IO CBOEBPEMEHHOMY BBISIBJICHUIO U YCTPAHEHUIO IPUYMH HapyLIEHUs IIpaB,
cBO0OO/I ¥ 3aKOHHBIX UHTEPECOB IPaXKAaH U MEPHI, HApaBICHHbIC Ha BOCCTAHOBIICHUE WJIH 3AIIUTY
HapYyIICHHBIX MPaB, CBOOO]] M 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPAKIAHNHA;
- TaeT MUCHbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY IMOCTABJICHHBIX B 00pAIIeHUH BOPOCOB;
- YBEIOMJISIET FPpaXKIaHUHA O HAIIPaBJIEHUH ero oOpallleHus: Ha paCCMOTPEHUE B IpYroi OpraH Ui
JIpyrue NpeanpusaTusi U OpraHu3aluu ropojia B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHIIUEH;
- o0ecnieynBaeT CUCTEMaTUYECKU aHaiu3 U 00OOIIeHHEe MUCHbMEHHBIX M YCTHBIX OOpallleHuH,
obecreurBaeT MOHUTOPHHT UX KOJMYECTBA M TEMAaTUKU U TpoBoauMOit B JIOY pabGoThl ¢ HUMHU.
9.3. Jluiia, BUHOBHBIE B HAPYIIEHUHU TTOPSIIKA PACCMOTPEHUS 00pallieHui TpaxKaaH, U3J105KEHHOTO
B HacroseM IlonoxeHnu, HecyT OTBETCTBEHHOCTb, IPEYCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATENbCTBOM PD.

10. XpaHeHne MaTepuaioB MO0 OOpaIlICHHUSIM TI'PAaKAaH
10.1. [lenonpou3BoauTENb:
- OCYILECTBJIIET XpaHEHHE U HCIOJIB30BAHUE B CIPABOYHBIX M HHBIX LEISAX NPEASIOKEHHH,
3asIBJICHUH U 5kajio0 Tpax/iaH;
- BHOCUT B HOMEHKJATypy JeJla, perjiaMeHTHpyolue padoTy ¢ YCTHBIMH U MHCbMEHHBIMU
oOpallleHUsIMU TpaXk/iaH;
- HECET OTBETCTBEHHOCTD 332 COXPAaHHOCTh JOKYMEHTOB IO OOPAIICHUSM TPaXKAaH.
10.2. TlpennmokeHus, 3asBICHUS, XKaIOObI TpaxdAaH W JOKYMEHTHI, CBS3aHHBIE C WX
paccMOTpPEHHUEM XPAHATCS B OPraHU3aLUH S JIeT, MPEATI0KEeHNs, TMCbMa TBOPYECKOTO XapakTepa,
O CEpbE3HBIX HEAOCTATKAaX W 3JIOYNOTPEOJIEHUS - TOCTOSHHO. B cilyuae HEOJTHOKPAaTHOTO
oOpalieHus rpaxJaHuHa MSATUICTHUH CPOK XpaHEHHs MCUMCISETCs ¢ MOMEHTa perucTpainuu
nocneaHero odpamieHus (cratbu 56-0, 56-B [lepeuHs TUMOBBIX YIPaBIEHUYECKUX, TOKYMEHTOB,
00pa3yIoIMXCs B J€SITEILHOCTH OPraHU3aIli», C YKa3aHUEM CPOKOB XPaHEHUs, YTBEPKJICHHOTO
®denepanpHoi apxuBHOW ciyk0b1 Poccun 06.10.2000 1. - nanee Ilepeuns). B HeoOxoammbIix



ciydasix 3kcrepTHoi komuccuer JIOY MoxeT ObITh NPUHATO pelieHHe 00 YBEIMYEHUU CPOKa
XPaHEHUs WIH O MIOCTOSTHHOM XpaHeHUH HauboJiee LEHHBIX MPeII0OKEHUHN rpaXaaH.

Cpok xpaHEHHUs KypHaja PeruCTpaluu oOpamleHud rpaxmad - 5 net (ctarbs 72-B Ilepeuns),
JKypHaJla JJMYHOTO MpueMa rpaxjias - 3 rosaa (cratbst 75-a [lepeuns) nmocie ux OKOHYaHHUS.

10.3. Ilo wucTedyeHMM YCTAHOBJIEHHBIX CpPOKOB XpaHEHMs, JOKYMEHTBHI 110 NPEIIOKEHUIM
3asBJICHUSM U jkKajo0aM TpakJiaH MoJyIeKaT YHUUTOKEHHIO, B COOTBETCTBUU ¢ [lepeunem.

10.4. Xpanenue oOpalleHU TpakJaH W JOKYMEHTOB IO UX PACCMOTPEHHIO Y HCIIOTHHUTENECH
3arpeniaercs.

10.5. OGparenus rpakaH MOTYT HE PaCCMAaTPUBATKLCS, €CITH B HUX COACPKATCS PACCYKISHUS 110
U3BECTHBIM IIpo0JieMaM WM TMOJHUMAIOTCA YK€ pelIeHHbIE BONPOCHL, HE TpeOyrollue
JIOTIOJIHUTEIIBHOTO PAaCCMOTPEHMSI, a TakKe OECCMBICIEHHBIE 0 COAEpX aHUI0. PemieHune o He
paccMaTpUBaHUU JAHHBIX 0OpallleHui pUHUMAaET pykoBoauTenb JJOY.

[MPMJIOXEHUE Nel



K [lonoxeHuro o mopsiike pacCMOTPEHUS

oOpareHus rpakaaH B

MAJIOY «/lerckuii cag Ne 55»

MYHUIIMIIAJILHOTO 00pa30BaHus
Kanpanakuickuii paiton

KAPTOUKA JIMYHOT'O INPUEMA T'PAXKIAH
3aseayrommm MAJIOVY «/lerckuit cam Ne 55» myHumunaisHoro oopasoanus Kanganakmickuii
panoH

[Hara npuema
®.N.0. rpaxgannHa
Mecto paboTsl
Homainuii aapec
Tenedon
CogepxaHue yCTHOrO oOpalieHus

Pe3ynbTat paccMOTpeHHs: yCTHOT'O OOPAICHHUS TPaKJaHUHA
1.Komy oTrnpaiieHo (pe30Jirorius)

2./lata ucroyHeHUs
3.JlonoHUTENBHBINA KOHTPOJIb
4.CHATO ¢ KOHTPOJIS
5.Pesynprar
6./lata, JOJPKHOCTD MCIIOJIHUTENS
7.0T TpaklaHuHa NPUHATO NUcbMeHHoe 3asBienue (IIpunaraercs)

Bx.Ne ot « » 20 1.

[MPMJIOXEHUE Ne2



K [lonoxeHuro o mopsiike pacCMOTPEHUS
oOpareHus rpakaaH B

MAJOY «/lerckuit cam Ne 55»
MYHUIIMIIAJILHOTO 00pa30BaHus
Kanpanakuickuii paiion

dopmMa KypHasa perucTpaiuy MMCbMEHHBIX OOpaIIeHUH rpak/iaH

Topsia-biii [[lata D.1.0 Anpec mecra KomyectBo |OTKyaa Bun obpaenus Komy nepenaso, IMoxnuch Ormetka 006 |Pe3ynbTaT
y'{éTHbIP’I TOCTYII-s1 3asiBUTENS. JKUTEIIBCTBA JIMCTOB TMOCTYITHIIO Ero KpaTKoe Ky]:[a HaIpasJICHO Jana - [MCIIOJIHEHUHU |paCCMOTPEHHUS
HOMEp 3asBUTEIIS Ne n nata coaepKaHue Yka3aHue (mata M CPOK MCIIOJIHUTENS M oTBETE
l/lCHOJ’IHCHl/lﬂ) 3aABUTECITIO
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
[MTPUJIOXXEHHUE Ne3

K [lonokeHHIo 0 OPSIIKE pacCCMOTPEHUS
oOpallleHus Tpa)/iaH B

MAJIOY «/letckuii cag Ne 55»
MYHUIIUTIATIBHOTO 00pa30BaHHUS
Kanpanakuickuii paifon

dopma )KypHaJia perucTpaluy yCTHBIX 00pallleHuii rpaxaan

perucTpanroHHbIi JlaTa ®.1.0. Anpec Kpartkoe Pesynbprarel
Ne /it npreMa 3aABUTENS  (COAEPIKAHUE paccMOTpPEHHUS
3asIBUTEIIS oOpaleHus oOparteHus

1 2 3 4 3) 6
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